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Alla Sig.ra Mancuso Angelina 

 Al Sito dell’Istituzione Scolastica 

 All’Albo online  

Agli Atti della scuola  

All’ Amministrazione Trasparente 

 

 

  

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO OGGETTO: CONFERIMENTO INCARICO DI ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO 

 “AZIONE 2: NEXT GENERATION LABS – REALIZZAZIONE DI LABORATORI PER LE PROFESSIONI DIGITALI DEL 

FUTURO” Codice M4C1/3.2-2022-962-P-18159 Titolo Digital Marketing; Importo assegnato Euro  

164.644,23 CUP G64D22007260006  

 

*** 

L’ITE Grimaldi Pacioli C.F. n. 97069300792 con sede legale in Catanzaro alla Via Alessandro turco, n. 32, in 

persona della Dott.ssa Cristina Lupia, ivi domiciliata per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e 

legale rappresentante,  

VIST0 il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di n.1 incarico individuale avente 

ad oggetto ASSISTENTE AMMINISTRATIVO, n. prot. 9934 del 29/07/2023, nell’ambito della Missione 4 – 

Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle 

università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e 

laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU;  
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VISTO l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 9943 del 30/07/2023;  

VISTO il verbale della Commissione di valutazione prot. n. 10131 del 08/08/2023;  

VISTA la graduatoria definitiva pubblicata in data 17/08/2023; 

VISTO il Decreto per il conferimento di incarico prot. n. 10213 del 17/08/2023; 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nell’Avviso di selezione PERSONALE ATA, l’Istituto necessita di acquisire un supporto 

qualificato in ordine alle attività di supporto al gruppo di progettazione, funzionale al corretto iter 

documentale degli atti prodotti e da impiegare nel ruolo di archiviazione digitale e conservazione 

documentale del progetto (a seguire, anche «Incarico») nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca - 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – 

Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” 

del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

  il personale interno dell’Istituto è risultato in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività 

oggetto dell’incarico; 

  La sig.ra Angelina Mancuso risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata;  

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico  

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, 

anche potenziali, di conflitto di interessi;  

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico»), l’Istituto, come in 
epigrafe rappresentato, conferisce alla sig.ra Angelina Mancuso l’incarico di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO, 
per lo svolgimento delle seguenti attività:  
- ATTIVITA’ NEGOZIALE (30 ORE): supporto al gruppo di progettazione e al Rup funzionale al corretto iter 

documentale degli atti prodotti; indagini di mercato e svolgimento di procedure relative all’espletamento 
dell’attività negoziale, trattive dirette, ordini diretti di acquisto, anche attraverso piattaforme di e-
procurement (portale di Acquisti in rete Pa, Consip/Mepa); gestione rapporti con le aziende, i tecnici e il 
personale coinvolto a qualunque titolo per le finalità del progetto; verifica dei documenti (DNSH, Durc) 
previsti dal codice degli appalti e quanto altro previsto dalle normative in vigore relative alle varie fasi 
dell’attività negoziale; gestione autonoma dell’acquisizione del Cig ordinario su piattaforma SIMOG; 
lavorazione e gestione dati fatturazione elettronica; gestione e archiviazione del flusso di informazioni 
relative al progetto anche mediante piattaforma Futura PNRR; supporto al Dsga per le attività di 
rendicontazione inerenti il progetto  

- ATTIVITA’ INVENTARIALE (20 ORE): supporto al gruppo di progettazione e al Rup, funzionale al corretto iter 
documentale degli atti prodotti; attività inventariale anche su piattaforma elettronica; verbalizzazione 
procedure di collaudo; gestione dei dati in piattaforma Futura PNRR;  nell’ambito del progetto Digital 
Marketing, Codice M4C1/3.2-2022-961-P-18159, CUP G64D22007260006 

  
1. L’Incarico prevede l’espletamento di attività di supporto al gruppo di progettazione, nell’ambito della 

Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli 

asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 

apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU.  




